&

PRESENTAZIONE

Da altre 10 anni sono di Coordinatore Amministrative in azlende private, di cui gli ultimi 4 nal settore della Formazione

Professionale, Mi occupa inoltre di Progettazione e Gestione di progetti finanziati con fondt pubblict, di Orlentamento al
manda della formazione e det lavora, di consulenza legata al mondo del sociate e delia formazione professionale. Tra le
rnie qualifiche, con relativa iscrizione aglt albi, posso annoverare: Coordinatore Arnministrative (EQFS -Reg, Campania) -
Formatore g Supetvisore EIPASS - Educatore Finanziario AIEE - Project Manager junior 151PM.

ESPERIENZA LAVORATIVA

09/01/2024 - ATTUALE Copertino, Italia
PROGETTISTA - COORDINATORE - ORIENTATORE DITTA INDIVIDUALE - PARTITA IVA 05221 690751

+ Progettazione pe Avvisi finanziati con Fondi pubblict & privath

« Coordinamento progettl finanziat! - settore sociale e formazione;

« Oriantamento speclalisticn;

+ Consulenza su Awisi & Bandi;

. Formatore Esperto in tema di: Alfabetizzazione informatica, Educazione Finanziaria e Project Management
« Consulenza su Certificazione Informatica e Linguistica;

DRMO/I020 - ATTUALE
BIPENDENTE FULL TIME/ANDETERMINATO AF.G.FORMAZIONE - ENTE DI FORMAZIONE PROFESSIONALE

1. Coordinamento amministrativo

2. Membro del team di Qrientamento ~ APL
3. Responsabile corner Garanzla Giovani

4, Pianificazicne

5. Rendicontazione progettt finanziatl

6, Membro del team di Progettazione

03/05/2023 - ATTUALE Copertiro, ltalia
VOLONTARIO SPORTELLO ™ ORIENTANTAMENTO - PROGETTQ "NUOVI ORIZZONTI® SUDEST AP.L. - ASSOCIAZIONE
DI PROMOZIONE SOCALE

+ Coordinamento generale del Progetio

. Orientamente dellutenza nella seelta di pecorst farmativi, di certificazione competenze e lavorativi

« Correzlone e impostazione dei cv degli utenti in cerca di favoro

. Affiancamento nella compilazione e presentazione di candidature per posizioni lavorative e per concorsi pubbtici
» Compilazione e invio MAD per la scucla

O&/10/2020 - 10/01/2023 Coperting, Italia
VOLONTARIO SPORTELLO D ORIENTAMENTO - PROGETTO "NEXT STEP" HORA PRIMA - ASSOCIAZIONE CULTURALE

« Coordinamento g segreteria

. Orientamente al mondo del lavors, della farmazione pest-scalastica, al conseguimento di certificaziont infermatiche
e linguistiche.

- Realizzazione cv in formato europeo per l'utenza ¢ affiancamento nella candidatura per posizioni lavorative su siti
specializzati

» pssistenza per invio MAD per la seuola



01/2620 - 06/2020 Squinzann, italia
TUTOR - PRESTAZIONE QCCASIONALE KANTEA - ENTE D! FEORMAZIONE 260 ORE

04/08/2019 - 26/07/2027 Copertino, ltalia
RESPONZABILE AMMINISTRATIVO DI RIVENDITA TABACCHERIA FALHNG DI PALMIMQ SEBASTIANG GABRIELE

1. respensabile dal settore (QOS:

2.velazioni con i clienti, | fornitori e | gestori dei serviz;
3. registrazione fatture e ordini

4. contabilita

3VAOB20M - J0T/2012 Coperting, alia
INTERMEDIARIO ASSICURATIVO E MEDIATORE CREDITIZIO FRISENDA ASSICURAZION 5.A5

- Responsabile settore "Cauzioni e Fidejussionl"
- Svolgimenio mansioni di Front Office e Back Office
- Addetto alla Mediazicne Creditizia

OBAR/201G - 29/06/2011 Coperting, talia
RESPONSABILE AMMINISTRAZIONE E FINANZIAMENT] FELCAR S.R.L.

- gestione vendite e acquisti;

- gestione pratiche di finanziamento e leasing:

- rapporti con clienti & intermediari ester;

- cantabilita™

- svalglmento compiti o front office e back office.

TH05/2023 - 27/10/2023 Copertino, Italia
DOCENTE £ COORDINATORE - PROGETTO "HNFORMATICA PER TUTTIM SUDEST AP.S. - ASSOCIAZICNE D PROMOZIONE
SOCIALE

Corsi ¢di Alfabetizzazione informatica - 4 edizioni

24/05/202% - ATTUALE Copertino, Italia
COORDINATORE PROGETTO "THINK THANK - IDEE PER IL TERRITORIO" SLUDEST AP S, - ASSOCIAZIONE i
FROMOZIONE SOCIALE

* Formutazione ldee applicabili per la promozione del territorio da proparre alle amministrazioni locali;
* Analisi della situazione attuale dalle politiche attive dei tavore:

T1/11/2020 - 18/02/2023 Cogerting, ltaliz .
POCENTE £ COORDINATORE - PROGETTO "OPPORTUNITA DIGITALI" HORA PRIMA - ASSOCIAZIONE CULTURALE

* 7 edizioni del corso di informatica di base;

- 5 edizioni del corso "Le basi della videoscrittura” (MS Word)

- b edizionl del corso "| fogli di calcolo” (M5 Excel)

* & ecizioni del corso "Privacy: GDPR 679/06"

* 5 edizioni del corso "Navigare sul web in sicurezza"

* § edizionl del corso "Cittadint del futuro: Preparazione alla certificazione informatica®

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

J1/08/2003 - 10/07/2008 Coperting, ltalis
DIPLOMA D MATURITA™ SCIENTIFICA Liceo Scientifica Statale*Don Tonine Bella"

Livelio EQF Livello 4 EQF

29/06/2021 - D1712/2027 Talis
QUALIFICA PROFESSIONALE COORDINATORE AMMINISTRATIVO Selform Consulting s.r - Regione Campania

n. Protocollo 1 021220211729573852

1 - Trattamento di documenti amministrativo-contahiii

2 - Coordinamento def settore amministrative

3 - Elaborazione e sviluppo di pragetti di miglioramento organizzativo
4 - Gesticne di archivi, database e servizi di biblioteca

Livelio EQF Livello % EGF
il



27405/2020 Halia
CERTIFICATO 15/PM-BASE Istitute ftalianc di Project Management

Q71202022
CERTIFICATO tCDL PROJECT PLANNING AICA

Utilizzo software di Project Management - M5 PROJECT 2012

13/10/2020 Regno Unito

CERTIFICATO ESOL INTERNATIONAL - COMMUNICATOR B2 - 603/1961/6 LANGUAGECERT - PeopleCert Quallfications

Ltd.

Vote finale High Pass

21/0%/2021 italia
FORMATORE CERTIFICATO EIPASS CERTIPASS

0472043

CERTIFICATO AIEF EDUCATORE FINANZIARIO AIEF - Assaciazione Hallana Educatori Finanziari

14/08/2020 talia
CERTIFICATO FIPASS 7 MODULE USER CERTIPASS

1 -1 fondamenti celt'|CT

2 - Navigare & cercare informazione sul Web
3 - Comunicare e collaborare in rete

4 - Sicurezza informatica

5- Elaborazions testi

6« Fozll di calcols

7 - Presantaziom

02 2/2020
EDUCATORE CERTIFICATO GODOGLE LY 1 Google for Education

Valido fina al 02/12/2023

26703/2020 talla
CERTIFICATO EIRPASS PROGRESSIVE CERTIPASS

1 - Editor di testi - MS Word - livello avanzato

2 - Fogli di calcolo - MS Excel - livello avanzato

3 - Presentaziont multimediali - MS Powerpoint - livelle avanzato
4 - Gestione di database - M5 Access - livello intermedio

23/08/2020 ttalia
SUPERVISORE CERTIFICATO EIPASS CERTIPASS

04/04/2020 Italia
CERTIFICATO EIPASS DATA PROTECTION OFFICER (DPD) CERTIPASS

- It BPO: designazione, posizione @ compltl

- Nuave tecnologie: diritti e danni

+ I Codice dell’Amministrazione Digitale & gli ultimi aggiornamenti
+ La protezione dei dati personali: il GDPR

* PEC, firma elettronica & archiviazione dei documenti digitat

» Sicurezza informatica

27/03/2020 talia
CERTIFICATO EIPASS IT SECURITY CERTIPASS

» Sicurezza informatica
* Privacy & sicurezza dat
» Strumenti informatici per 1a sicurezza in Rete




W

194202020 talia
CERTIFICATQ EIPASS DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA - DD CERTIPASS

+ GSuite per la creazione di contenuti didattici digitali

* Altri strumentl per Iz creazione di contenuti didattici digitali
* Ambienti per la gestione di classi virtuali e social learning

* Strumenti per | valutazione

 Vapproceio metodologico

* Didattica digitale integrata e inclusione

31/03/2020 Italia
CERTIFICATO EIPASS PUBBLICA AMMINISTRAZIONE CERTIPASS

09/04/2020 343
CERTIFICATO EIPASS INFORMATICA GIURIDICA CERTIPASS

25/03/2020 talia
CERTIFICATO EIPASS PERSONALE ATA CERTIPASS

29/10/2017 Italia
ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE CROUPIER DASER 5.1,

Liveilo EQF Livelly 5 EQF

10/05/2020
ATTESTATO ENAC PILOTA APR OPERAZIONI NON CRITICHE ENAC - EASA

1HA2/2020 italia
CERTIFICATO ARDESTRAMENTO PROFESSIONALE DATTILOGRAFIA IRSAF

COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre!  ITALIANO

Altre ingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto fettura Produzione orale  Interazione orale
INGLESE B2 B2 B2 B2 B2
SPAGNOLG A2 AZ Al A2 A2

Livelli: AT & AZ: Livello elementare 87 e B2 Livello intermedia CT ¢ C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI

Competenze digitali - Risultati dei test

£ Alfabetizzazione informatica e digitale

AVANZATO Livello&6/6

¥ Comunicazione e collaboraziene AVANZATO Livellog/&
& Creazione di contenuti digitali AVANZATO Livelle 5/6
& Sicurezza AVANZATOD LivelloS/6

1 Risoluzione dei problermi INTERMEDIO  Livello 4/6

Resultati da self-qssessment basat! su guodro europes deile competenze digitali 2.1

-



Le.mie competenze digitali
Competenze Informatiche

Moduli Google | Android | G-Suite | Padronanza utilizze piattaforme DAD, DD e e-learning | Gestione autonoma
SPID | Software Gestionale didattiko | Applicativi per firma digitale | GoogleChrome | Social Network |
windows | Ottima conoscenza di Adobe Acrobat | Posta elettronica | ottima capacit di navigazione su internet e
utilizzo mail e pec | Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Utilizzo del broswer

Competenze Gestionali e Amministrative

Project Mananagement | Risoluzione dei probfem! | Pensiero creativo e individuazione intuitiva di nuove riscluzioni a
problemi | Conoscenza di base normativa in materia di Sicurezza | MS Project 2019 | Elaborazione delle
infarmaziont { Principi di Evroprogettazione | Principi di Project Cicle Management | Conoscenza GRPR 679/2016 |
Coordinarmento armministrativo | Elaborazione delle informazioni creazione dei contenutl comunicazione e risofuzione
dei problemi | Gestione archivi | Conoecenza in materia di Protezione Datl Parsonali

Competenze Segreteria

Attestato di addestramentn professionale per la Dattilografia | Conoscenza avanzata in gestione Archivio 2
Protocollo | Attestato Gestione Archivio | scrittura veloce a tastiera

Competenze Linguistiche
Lingua Inglese - livello B2 { Lingua Spagola - livelto A2

ULTERIOR! INFORMAZIONI

ATTESTATH

TECNICHE E METODI PER LA REBAZIONE [ PROGETT] EUROPE!

Prodos Academy

GDPR 679/16

Certificato LIFE LEARNING

AGILE Proiect Management

Certificato LIFE LEARNING

Gestione del Conflitto

POLIMI Open Knowledge - Politecnico dl Milane

Gestione del Cambiamento

POLIMI Qpen Knowledge - Politecnico di Milano

Debate

POUMI Open Knowledgze - Politecnico di Milana

Smartworking - 5fide & Oppartunita

Federica Web Learning - Universita di Napoli Federico I

PROGRAMMA GARANZIA GIOVANI FASE 2

Progette TRIO - Regione Toscana

GESTIONE DEL PROTOCOLLO: TECNICHE DI ARCHIVIAZIONE E SPEDIZIONE DOCUMENT!

Progetio TRIO - Regione Toscana

Attestato Primo Soccorso

APOQL Formazione

Attestato Antincendio

AFOL Formazione



254032023
Attestato EIPASS - Didattica Digitale Integrata : proposte approfondimenti ed esempi

CERTIPASS - Piattaforma DIDASKD

05/01/2022
Attestato M3 Prgiect 2016 - Base e Avanzato

RETI E AFFILIAZIONI

12/Q4/2033 - ATTUALE Coperting
Presidente SUDEST APS

2020
ISIPM - Istituto {taliane di Project Management
»eocio e Project Manager Junior (certificata n. 12980) iscritto aif'albo.

2023
AIEF - Associazione ttaliana Educatori Finanziari

19/03/2021 Copertino
FORMATORE EIPASS Akilitate (scritto al Registro Nazionale Formatar! Eipass

L3037 2020 « ATTUALE Coperting
SUPERVISORE EIPASS Abilitato iscritto al Registro Nazionale Supervisori Eipass

15/023/207% - ATTUALE
MERIATORE CREDITIZIO iscritto all'Albo con n. 143249

PROGETT!

Q3/09/2020 ~ ATTUALE
Coordinamento Amministrativo, Progettazione e Orientamenta - A.F.G, Associazione di Formagzione Globale
+ Corsi ARCI LECCE-AFG - anno 2022/2023 - 800 ore
< OF19-LE13 _ 3rannualitd - Operatore della Ristorazione - 1000 ore
* OF19-LE13 _ 22annualith - Operatore della Ristarazione - 1100 ore
« OF19-LE12 | 1hannualith - Operatore della Ristorazione - 1100 ore
+ DIPPROE22-LEQS - Tecnico di Cucina - 990 ore
+ FONDIMPRESA - Piani LANCIO - KNOW HOW « SEMPLICITY - 600 ore
* Progetio RENAISSANCE - 5. Pietro V.co - 200 ore
* Progetto VERDEINCLUSIONE - 8xmille Chiesa Valdese / C.€, Lecce "Borgo Sar Nicola”
* Pragetto RICAMI DI PIETRA - Fondazione con il Sud / ENELCuore
* WEBUS - Presidenza del Consiglio dei Ministri - Repubblica Digitale

12/04/2023 - ATTUALE
Progetti anno 2023 - SUDEST AP.S,
- corsi gratuiti di Alfabetizzazione [nformatica;
+ corsi gratuiti di Educazione Finanziaria;
+ corsi gratuiti di Project Management;
* corsi gratuiti di Inglese Business;
« corsi gratuit di Riciclo ed Educazione ambientale;
* Realizzazione eventi sportivi per inclusione sociale & parith di genere;
+ Realizzazione Laboratori per Prog, PUNT) CARDINALI - Comune di Coperting;
~ "THINKTHANK - IDEE PER IL TERRITORIO" tavoio permanente di analizi e progettazione;
L UNUOVE ORIZZONTI sportello volontario di orientamento al lavore & alla formazione;
* Consulenza e reslizzazione attivita per Presidenza del Consiglio comunale di Nardd;
+ Consulenza e reatizzazione attivith per Assessorato Servizi Sociali di Copartino;
* Consulenza e realizzazione attivita per Assessorato Servizl Sociali di Arnesano;

COMPETENZE OGRGANIZZATIVE

Competenze organizzative
« Dimostrata capacita di adattamento a diversi contesti culturali e aziendali
» Ottime competenze gesticne dei teanh,
+ Comprovata esperienza nel coordinamento di team di progettazione;
+ Comprovata esperienza nella gestione di progetti finanziatl con fondi comunitari a rendicontazione costi reall efo
standard;
+ Capacitd di lavorare in muititasking, in ambient] dinamici e sotto preszione.
+ Capacitad di lavorare ¢on efficacia sia in autonomia che in un team.

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Competenze comunicative e interpersonali. - Ottime capacita di presentazione a grupgi grandi e piccoli.
- Eccellenti capacitd di comunicazione sia scritte che orall,

g7y



